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A kérelmező adatai
	Név:
	
	Neptun-kód:
	

	E-mail cím:
	
	Telefonszám:
	

	Értesítési cím:
	

	Képzés neve:
	

	Képzés szintje*:
	alapképzés / mesterképzés / szakirányú továbbképzés / doktori képzés

	Tagozat*:
	nappali / esti / levelező



Tisztelt Dékán Asszony!
Azzal a kéréssel fordulok Önhöz, hogy részemre a ………………….. tanév őszi/tavaszi* félévében:
a fizetendő önköltség összegére befizetésre haladékot	/     részletfizetést	 engedélyezzen*

Kérésem indokai a következők:
A kérelmet minden esetben indokolni, az indoklást igazolni szükséges!
	
	
	
	
	
	
	
 (Az indoklás külön oldalon folytatható.)
Kelt: 	

Tiszteltettel:

	
a hallgató aláírása

* A megfelelő rész aláhúzandó.
TÁJÉKOZTATÓ A KÉRELEM KITÖLTÉSÉHEZ

A Hallgatói követelményrendszer 440. §-a alapján a költségtérítéssel, önköltséggel kapcsolatos kérelmek benyújtásának jogvesztő hatályú határideje 
· az őszi félévben: szeptember 15.,
· a tavaszi félévben: február 15.
Kérelmét személyesen az ügyféltérben ügyfélfogadási időben, vagy azon kívül az ügyféltér ajtajára szerelt postaládán keresztül is leadhatja, azonban a határidő napján a határidő vége alatt az ügyfélfogadási idő vége értendő.
Ha kérelmét postai úton kívánja eljuttatni a Tanulmányi Hivatalba, kérjük, a feladáskor legyen tekintettel a kézbesítési időre, hiszen a fentiek beérkezési határidők! 

Kérjük, hogy a kérelemben szereplő indokláshoz feltétlenül csatolja az azt alátámasztó hivatalos igazolást!

A Tanulmányi Bizottság határozata alapján a szociális rászorultságot minden esetben igazolni kell, melyhez az alábbi dokumentumok szükségesek:
a) a hallgató lakcímet igazoló hatósági igazolványán szereplő lakóhelye szerint illetékes helyi önkormányzat igazolása a hallgató lakóhelye szerinti ingatlanba bejelentett és tartózkodási hellyel rendelkező személyek számáról;
b) munkáltatói jövedelemigazolás a hallgató lakcíme szerinti ingatlanban életvitelszerűen együtt lakó, ott bejelentett vagy tartózkodási hellyel rendelkező személyek jövedelméről;
c) a b) pont szerinti személy írásos nyilatkozata arról, hogy nincs a b) pontban meghatározott munkáltatói igazolásban megjelölt jövedelmen kívüli jövedelme; illetve az azon túli jövedelmekről.
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